[bookmark: _GoBack]投标文件（通用模板）
一、投标函及投标函附录
投标函
致：[招标单位全称]
根据贵单位[项目名称]（招标编号：[招标编号]）的招标文件，我方[投标单位全称]郑重声明：
1. 我方已仔细研究招标文件及全部附件，完全理解并同意遵守其各项规定和要求。
2. 我方投标总报价为人民币[大写金额]元（¥[小写金额]），其中包含所有税费、成本及相关费用。
3. 我方承诺工期为[具体天数/月数]，质量标准达到[国家/行业/招标文件规定标准]。
4. 如我方中标，将在收到中标通知书后[X]日内与贵单位签订合同，并严格履行合同义务。
5. 我方投标有效期为自投标截止日起[90/120]天，在此期间，本投标函对我方具有约束力。
6. 我方同意提供招标文件要求的全部资料，并对其真实性、合法性负责。
投标单位（盖章）：[单位公章]
法定代表人或授权代表（签字）：_________
日期：____年__月__日
投标函附录
| 序号 | 项目内容 | 投标响应 | 备注 |
|------|------------------------|----------------|----------------------|
| 1 | 投标总报价（人民币） | [大写+小写] | 含税全包 |
| 2 | 工期 | [具体时间] | 日历天 |
| 3 | 质量目标 | [达标标准] | 符合GB/[具体标准号] |
| 4 | 质保期 | [X年/月] | 自验收合格之日起算 |
| 5 | 付款方式响应 | 完全响应招标文件 | 按合同约定进度支付 |
二、法定代表人身份证明及授权委托书
法定代表人身份证明
姓名：_________ 性别：____ 年龄：____ 职务：_________
系[投标单位全称]（单位名称）的法定代表人。
特此证明。
投标单位（盖章）：_________
日期：____年__月__日
授权委托书
致：[招标单位全称]
我方[投标单位全称]法定代表人[法定代表人姓名]授权[受托人姓名]（身份证号：_________）为我方代理人，代表我方参加[项目名称]（招标编号：[招标编号]）的投标活动，负责签署投标文件、参加开标、澄清答疑、签订合同及处理相关事宜。
代理人在上述活动中所签署的一切文件和处理的事务，我方均予以承认并承担法律责任。
委托期限：自本委托书签署之日起至投标活动结束止。
法定代表人（签字）：_________
受托人（签字）：_________
投标单位（盖章）：_________
日期：____年__月__日
三、投标保证金缴纳凭证
投标保证金缴纳说明
1. 保证金金额：人民币[X]元（¥[小写]）
2. 缴纳方式：□电汇 □银行保函 □招标文件认可的其他方式
3. 收款单位：[招标代理/招标人账户信息]
4. 汇款凭证附后（复印件加盖公章）
附件：银行转账凭证/保函扫描件（需显示付款人、金额、用途为“[项目名称]投标保证金”）
四、资格审查资料
（一）基本资格证明文件
1. 营业执照副本（复印件加盖公章，需显示经营范围与项目匹配）
2. 资质证书（如行业要求，如ISO9001、专项资质等级证书等）
3. 财务状况证明：近三年经审计的财务报表（资产负债表、利润表、现金流量表），或银行出具的资信证明（近三个月内）
4. 无违法记录声明：
“我方承诺近三年内未因违法经营受到刑事处罚或责令停产停业、吊销许可证/执照、较大数额罚款等行政处罚（提供信用中国、中国政府采购网无失信记录截图）。”
（二）项目专项资格材料
1. 类似项目业绩（近三年）：
| 序号 | 项目名称 | 合同金额 | 业主单位 | 完成时间 | 证明材料（合同关键页/验收报告） |
|------|----------------|----------|----------|----------|----------------------------------|
| 1 | [项目1名称] | [金额] | [单位] | [日期] | 附合同首页+盖章页+验收页复印件 |
2. 人员配置：
· 项目经理：[姓名]，[职称]，[注册证书号]，[类似项目经验描述]
· 技术负责人：[姓名]，[职称]，[专业领域]
· 团队成员表（附身份证、职称/资格证书复印件）
3. 设备/资源证明：自有设备清单（名称、型号、数量）或租赁协议（如适用）
五、技术方案
（一）项目理解与需求分析
1. 项目背景解读：简述项目政策依据、行业现状及招标方核心诉求（如效率提升、成本控制、技术创新等）。
2. 需求响应清单：
| 招标文件需求点 | 我方技术方案响应措施 | 优势说明 |
|------------------------------|------------------------------------|------------------------------|
| 例：系统兼容性要求 | 采用模块化架构，支持主流接口协议 | 降低后期集成难度，节省成本 |
| 例：数据安全合规 | 部署加密传输+权限分级+日志审计系统 | 符合《网络安全法》要求 |
（二）实施方案
1. 总体架构：
· 技术路线：[如“云计算+大数据”“物联网+AI算法”等]
· 实施流程：分阶段说明（准备期→设计期→开发/施工期→测试期→验收期→运维期），附甘特图。
2. 关键技术细节：
· 核心模块功能描述（附流程图或架构图）；
· 难点解决方案（如“针对高并发场景，采用负载均衡+缓存技术，保障系统响应速度≤2秒”）。
3. 质量保障措施：
· 质量控制点：原材料检验、过程巡检、阶段性评审（附检验标准表）；
· 测试计划：单元测试、集成测试、压力测试的范围及工具（如JMeter、LoadRunner）。
（三）服务与运维方案
1. 售后服务承诺：
· 响应时间：7×24小时技术支持，紧急问题[X]小时内到场；
· 定期维护：每月[X]次巡检，提供运行报告；
2. 培训计划：为招标方提供[X]场操作培训，编制《用户手册》《运维手册》。
六、报价明细表
（一）总报价表
七、投标保证金退还说明
开户名：[投标单位全称]
开户行：[银行全称]
账 号：[银行账号]
联系人：[姓名] 联系电话：[手机号]
八、其他资料（如要求）
1. 廉洁投标承诺书：承诺无围标、串标、行贿等行为，违反则承担法律责任。
2. 偏离表：对招标文件的技术/商务条款如有偏离，需列明（无偏离可写“完全响应”）。
3. 补充说明：如专利证书、获奖证明、第三方检测报告等加分材料。
注：所有复印件需加盖投标单位公章，页码连续，按招标文件要求的顺序装订成册，并标注“正本”或“副本”。

